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Ms Excel – Operaciones Formato de celdas– Parte 1 

Formato de celdas Parte 1 

Temas a desarrollar 

• Trabajar con datos. 

• Formato numérico. 

o Moneda 

o Porcentaje 

o Contabilidad 

 

 

 Trabajar con datos: 

Ingresar datos:  

Para introducir un dato se deberá activar la celda correspondiente, escribir el dato y presionar ENTER o las 

teclas de desplazamiento del cursor. 

Editar datos:  

Para editar el contenido de una celda, hacer clic en ella para activarla y luego pulsar la tecla de función F2. 

El cursor se ubicará dentro de la celda con lo cual se podrá modificar el contenido de la misma. 

Otro modo de editar su contenido es haciendo doble clic sobre ella, con lo cual el cursor se ubicará dentro 

de la misma. 

 

Tipos datos:  

Una celda puede contener valores numéricos (números, porcentaje, moneda), alfanuméricos 

(combinación de letras, números, signos de puntuación, etc.), fórmulas, cálculos, etc. 

El formato del contenido de una celda deberá tener en cuenta el tipo de dato que contenga, considerando los 

formatos disponibles. Alguno de ellos: Número, General, Moneda, Fecha, Porcentaje, Texto, 

Personalizado, etc. 

 

Ejemplo: 
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    Modificar formato de celdas: Tipos de datos   

Seleccionar la Pestaña Inicio/Grupo Número.  

Al seleccionar la flecha derecha, se muestra el siguiente Menú, que 

permite formatear el contenido de la celda de acuerdo al tipo de dato, 

teniendo en cuenta los formatos disponibles: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

DATOS ALFANUMERICOS 

DATOS NUMERICOS 
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Se analizarán las opciones: General, Número, Moneda, Contabilidad y Porcentaje. 

Formato General: 

Las celdas con Formato General no tienen un formato especifico de número. 

 

 

 

 

 

 

 

Formato Número:  

Al elegir esta categoría se puede configurar la cantidad de posiciones decimales, utilizar separadores de miles, 
indicar como se mostrarán los valores negativos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tanto el Formato Moneda y Contabilidad se usan para mostrar valores monetarios. Ambos formatos 
permiten seleccionar el símbolo monetario a través de una lista desplegable. 
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Diferencia entre ambos: 

Formato Moneda:  

El símbolo de Moneda aparece junto al primer digito de la celda. Se puede especificar el número de posiciones 
decimales, el uso de separador de miles, etc. 

Formato Contabilidad: 

Este formato alinea los símbolos monetarios y las posiciones decimales de los números en una columna. 

Este formato también permite especificar el número de posiciones decimales y el uso de separador de miles. 

Ejemplo: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Formato Fecha: 

Permite seleccionar distintos tipos de formato de fecha, de acuerdo a la Configuración regional. 
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Formato Porcentaje: 

Se puede cambiar el formato de numero para expresarlo como porcentaje, Se pueden seleccionar la cantidad 
de posiciones decimales. 

Ejemplo 1:       Resultado: 

 

 

 

 

 

 

Ejemplo 2:       Resultado: 
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• Ejercicio 1 – abrir el archivo Formato Número  hoja Ej1 de la carpeta UTN BA DAV Práctica 

Formato de celdas Parte 1  

1 
Para resolver este ejercicio se deberán aplicar los conceptos de formato de Numero, de acuerdo a lo 

solicitado. 

2 Guardar el archivo como Resuelto Formato Número 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Ejercicio 2 – abrir el archivo Resuelto Formato Número, hoja Ej2 de la carpeta UTN BA DAV 

Práctica Formato de celdas Parte 1  

1 
Para resolver este ejercicio se deberán aplicar los conceptos de formato de Numero, de acuerdo a lo 

solicitado. 

2 Guardar el archivo como Resuelto Formato Número 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

about:blank
about:blank


  

 

 

 

UTN.BA - Departamento de Aprendizaje Visual (DAV) 
Medrano 951 – C.A.B.A.- Argentina Tel. (011) 4867-7565/7545 / Cel. (54 9 11) 3501 - 6032 

digitaljunior@frba.utn.edu.ar  http://sceu.frba.utn.edu.ar/dav/index.php 
7 

 

•  Ejercicio 3 – abrir el archivo Resuelto Formato Número , hoja Ej3 de la carpeta UTN BA DAV 

Práctica Formato celdas Parte 1  

1 
Para resolver este ejercicio se deberán aplicar los conceptos de formato de Numero, de acuerdo a 

lo solicitado. 

2 Guardar el archivo como Resuelto Formato Número 
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