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Ms Excel — Operaciones Formato de celdas— Parte 1

Formato de celdas Parte 1

Temas a desarrollar

e Trabajar con datos.

e Formato numérico.
o Moneda
o Porcentaje
o Contabilidad

| Trabajar con datos:

Ingresar datos:

Para introducir un dato se debera activar la celda correspondiente, escribir el dato y presionar ENTER o las
teclas de desplazamiento del cursor.

Editar datos:
Para editar el contenido de una celda, hacer clic en ella para activarla y luego pulsar la tecla de funcion F2.
El cursor se ubicara dentro de la celda con lo cual se podra modificar el contenido de la misma.

Otro modo de editar su contenido es haciendo doble clic sobre ella, con lo cual el cursor se ubicara dentro
de la misma.

3 |Traslado 80000 90000]|

Tipos datos:

Una celda puede contener valores numeéricos (nUmeros, porcentaje, moneda), alfanuméricos
(combinacién de letras, nimeros, signos de puntuacién, etc.), férmulas, célculos, etc.

El formato del contenido de una celda debera tener en cuenta el tipo de dato que contenga, considerando los
formatos disponibles. Alguno de ellos: Numero, General, Moneda, Fecha, Porcentaje, Texto,
Personalizado, etc.
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DATOS ALFANUMERICOS

A B & D

y 7
/ PRESUPUESTO VIAIE 7 DIAS

GASTOS MAR DEL PLATA CARLOSPAZ PORCENTAIE

PROMEDIO |

GASTOS |
Traslado 80000 90000 23% 85000) 1ra Fecha: 10/04/2025
Hospedaje 120000 150000 34% 135000] 2daFecha:  16/06/2025
Alimentos 80000 85000 23% 325001
Excursiones 50000 60000 55000

Diversiones

DATOS NUMERICOS

Modificar formato de celdas: Tipos de datos

honeda
Seleccionar la Pestafia Inicio/Grupo Namero.

$ - o5 oo 5 5
Al seleccionar la flecha derecha, se muestra el siguiente Menu, que
permite formatear el contenido de la celda de acuerdo al tipo de dato,
teniendo en cuenta los formatos disponibles:

Mimero F]

Formato de celdas

Alineacion  Fuente Borde Relleno  Proteger

Categoria:
General Muestra

Miimero $30,000,00

Contabilidad
Fecha

Hora Simbolo: |5
Parcentaje _
Fraccion Nimeros negativos:

Cientifica $1.234.10

Texto §1.234,10

Especial -51.234.10
Personalizada -$1.234,10

Posiciones decimales: |2
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Se analizaran las opciones: General, NiUmero, Moneda, Contabilidad y Porcentaje.

Formato General:

Las celdas con Formato General no tienen un formato especifico de nimero.
C Formato de celdas

IESTO VIAJE7 Alineacian Fuente Borde Relleno  Proteger

Categoria:

CARLOS PAS Muestra

Numero
90000
0000 Moneda
150000 EOﬂ;EbilidEd Las celdas con formato general no tienen un formato especifico de nimerao.
echa
85000 Hara
50000 Porcelr]taje
Fraccion
30000 Cientifica
Texto
Especial
Personalizada

Formato NUmero:

Al elegir esta categoria se puede configurar la cantidad de posiciones decimales, utilizar separadores de miles,
indicar como se mostraran los valores negativos.

C Formato de celdas

JESTO VIAJE 7 Numero Alineacion Fuente Borde Relleno  Proteger

Categoria:
CARLOS PAZ ceneral Musstra

Ntmero |
[ so.ooo,oo_l Moneda 90.000,00

i 150.000,00 Contabilidad Posiciones decimales: |2
Fecha

1 85.000,00 Hora

Parcentaje
60.000,00 Fraccién Mameros negativos:

30.000,00 | Cientifica
Texto 1,234,10

Especial -1.234.10
Personalizada -1.234.10

ﬂ Usar separador de miles [}

Tanto el Formato Moneda y Contabilidad se usan para mostrar valores monetarios. Ambos formatos
permiten seleccionar el simbolo monetario a través de una lista desplegable.
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Diferencia entre ambos:
Formato Moneda:

El simbolo de Moneda aparece junto al primer digito de la celda. Se puede especificar el nimero de posiciones
decimales, el uso de separador de miles, etc.

Formato Contabilidad:

Este formato alinea los simbolos monetarios y las posiciones decimales de los nUmeros en una columna.
Este formato también permite especificar el nUmero de posiciones decimales y el uso de separador de miles.
Ejemplo:

Formato de celdas
PRESUPUE

i Alineacion  Fuente Borde Relleno  Proteger

MAR DEL PLATA Categoria:

General Muestra
$80.000,00 Numerao $80.000,00
S;;,g '$ E::;:bi”dad Posiciones decimales:
.000,
Haora Simbolo: | §
$50.000,00 Porcentaje -
SZ0.000,CK) Fraccién MHumeros negativos:
= | Cientrfica -51.234.10
Texto $1.23410

Especial -$1.234.10
Personalizada -51.234.10

C ot

T | Formato de celdas
ESTO VIAIE7

Alineacion  Fuente Eorde Relleno  Proteger
CARLOS PAZ Categonia
General Muestra
S  90.000,00 Nimero T
$ 150.000,00 Moneda B

S 85.000,00 Fecha Posiciones decimales: |2

$  60.000,00 Hora Simbalo: | §
Porcentaje
$  30.000,00 Fraccidn
— 7 |Cientifica
Texto
Especial
Personalizada

Formato Fecha:

Permite seleccionar distintos tipos de formato de fecha, de acuerdo a la Configuracion regional.
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1ra Fecha: | 10-04—25_'

Formato de celdas

Alineacion Fuente Borde Relleno  Proteger

Categoria:

General Muestra

Ndamero
Moneda LoOE=

Contabilidad Tipo:
14/03/2012

Porcentaje ]jaggal 3
Fraccidn (it

Cientifica 14';3'1 2
14-03-12
Texto
E . 14.03.12
special 2012-03-14
Personalizada —
Configuracidn regional (ubicacian):

Hora

Espafiol (Espafia - alfabetizacion tradicional)

Formato Porcentaje:

Se puede cambiar el formato de numero para expresarlo como porcentaje, Se pueden seleccionar la cantidad
de posiciones decimales.

Ejemplo 1: Resultado:

D | Formato de celdas

7 DIAS

Nidmero  Alineacion Fuente Borde Relleno  Proteger

PORCENTAIE Categoria: PORCENTAIE

General Muestra

Mimero o
0,23 Moneda 22,86% 22,86%
0,34 Contabilidad Posiciones decimales: |2

Fecha 34,29%
0,23 Hora
0,14 22,86%

Fraccion

0,06 Cientifica 14,29%
Texto '
Especial

Personalizada 5,?1%

Ejemplo 2: Resultado:

= Formato de celdas

———a .. PORCENTAJE
rDlAS Ndmero  Alineacién Fuente Borde Relleno  Proteger

| Categaria: 23%
PORCENTAJIE General [iTEiE
MNumero 23% 34%
Moneda

0,229 ili
' Contabilidad Posiciones decimales: | 0f 23%
0,343 Fecha

Hora 14%
WAE)
0,143 Fraccion 6%
Cientifica
0,057 Texto

&= )

Especial
Personalizada
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e Ejercicio 1 — abrir el archivo Formato NUmero hoja Ejl de la carpeta UTN BA DAV Practica
Formato de celdas Parte 1

Para resolver este ejercicio se deberan aplicar los conceptos de formato de Numero, de acuerdo a lo
solicitado.

Guardar el archivo como Resuelto Formato NUumero

Apellido del
Vendedor

Fecha de
MNacimiento

Fecha de Ingreso

Cantidad de
ventas

Solis

1985-08-14

4/3/06

£300.000,00

CAPITAL FEDERAL

Juarez

2020-02-05

15/12/12

5200.000,00

CORDOBA

Lopez

2003-10-21

20/1/20

$150.000,00

ROSARIO

Cohen

1990-05-04

14/2/09

5350.000,00

LA PLATA

Sanz

1996-11-18

10/12/21

5600.000,00

MEMDOZA

Perez

1995-09-24

14/1/12

$750.000,00

CAPITAL FEDERAL

e Ejercicio 2 — abrir el archivo Resuelto Formato Nimero, hoja Ej2 de la carpeta UTN BA DAV
Préactica Formato de celdas Parte 1

Para resolver este ejercicio se deberan aplicar los conceptos de formato de Numero, de acuerdo a lo
solicitado.

Guardar el archivo como Resuelto Formato Numero

" PORCENTAJE °
SOBRE TOTAL

8,23%

SUELDO
BASICO

320.000,0

SECCION

LOCALIDAD

cODIGO APELLIDO, N FECHA INGRESO

Cod 10 CAMPOS, FE lunes, 15 de diciembre de 2008 CABA Comercial

Cod 11 AGRI, SI martes, 3 de julio de 1990 MORON Ventas 290.000,0 7,39%

Cod 12 CAGGIANC, MA miércoles, 13 de junio de 2001, QUILMES 4,71%
5,73%
5,73%
6,37%
5,10%

7.64%

Marketing 185.000,0

Cod 13 GOMEZ, LU CABA Comercial 225.000,0

Cod 14 MONTES, CA miércoles, 23 de septiembre de 2015 QUILMES Administrativa 225.000,0

Cod 15 FERNAMNDEZ, PA MORON Produccion 250.000,0

Cod 16 GIMENEZ, VI sabado, 18 de marzo de 2000 MORON Informatica 200.000,0

Cod 17 JUNTERO, RA CABA Produccion 300.000,0

Cod 18 LOPEZ, DA viernes, 2 de octubre de 2009 CABA Informatica 220.000,0 5,61%

Cod 19 GARCIA, PE CABA Ventas 220.000,0 5,61%

10,19%
6,88%
6,11%

Cod 20 SANCHEZ, CA sabado, 8 de abril de 2017, QUILMES Administrativa 400.000,0

Cod 21 CASTIGLIONE, SI martes, 10 de mayo de 2016 QUILMES Marketing 270.000,0

Cod 22 LAMAS, LU lunes, 13 de septiembre de 2004/ CABA Marketing 240.000,0

7.64%
7.13%

Cod 23 Administrativa

Cod 24

PEREZ, RO miércoles, 1 de agosto de 2012 MORON
SALDIVAR, SU CABA

300.000,0
280.000,0
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Ventas
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Ejercicio 3 — abrir el archivo Resuelto Formato Numero , hoja Ej3 de la carpeta UTN BA DAV
Préactica Formato celdas Parte 1

Para resolver este ejercicio se deberan aplicar los conceptos de formato de Numero, de acuerdo a
lo solicitado.

Guardar el archivo como Resuelto Formato Nimero

Precio del Porcentaje

paquete
$2000;  USD 1.180;

!
4
i
!
5
_|
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